VEREIN LAG

BUCKLIGE WELT — WECHSELLAND
HauptstralRe 22, 2813 Lichtenegg

Telefon: 02643/94111-60 Fax Dw -70
E-Mail: leader@buckligewelt-wechselland.at

Wir suchen Verstarkung

Assistenz im LEADER-Management (m/w/d)

Sind Sie interessiert an einer abwechslungsreichen Tatigkeit fir die Region Bucklige
Welt — Wechselland?

Zahlreiche LEADER-Projekte haben der Region Bucklige Welt - Wechselland in den
letzten 20 Jahren zu einem unglaublichen Aufschwung verholfen. Nun sucht das
Team im Regionsbiro Lichtenegg Verstarkung, um diese Erfolgsgeschichte
gemeinsam weiterzuschreiben. Gemeinsam machen wir unsere Region noch
lebenswerter!

Ihre Aufgabenbereiche

e Unterstltzung der Geschaftsfihrung bei organisatorischen und
administrativen Aufgaben

e Buroorganisation und Verwaltung

e Kommunikation mit Forderstellen, Projektwerberinnen und regionalen
Akteurlnnen

e Projektmanagementagenden fur LEADER-Projekte

e Einholen von Angeboten und Aufbereiten fur das Férderwesen

Organisatorische Unterstitzung der Projektwerber bei Antragstellung und

Abrechnung

Protokollfihrung bei Sitzungen und Veranstaltungen

Veranstaltungsorganisation

Unterstiitzung bei der Medien- und Offentlichkeitsarbeit

Unterstitzung bei Aufbau und Pflege regionaler Netzwerke

Ihre Voraussetzungen und Fahigkeiten

Abgeschlossene Ausbildung (Lehre, héher bildende Schule etc.)

Hohes Mal3 an Selbststandigkeit und Flexibilitat

Hohe Kommunikationskompetenz

Innovations- und Umsetzungsstarke

Interesse an Regionalentwicklung

Bereitschaft zur Mobilitat innerhalb der 32 Gemeinden der Region Bucklige
Welt - Wechselland, Fuhrerschein B

Bereitschatft fur Teilnahme an Abendveranstaltungen

e Ausgezeichnete EDV-Kenntnisse aller gangigen Office-Produkte
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Wir bieten:

Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben im Ausmald von 30 Wochenstunden
ab September 2023 in einem dynamischen, kollegialen Team fur eine lebens- und
liebenswerte Region.

Eckdaten zur ausgeschriebenen Position

e Dienst- bzw. Auftraggeber: Verein LAG Bucklige Welt — Wechselland

e Dienstort : Lichtenegg, Hauptstral3e 22

e Blro: Ca 50 m?groRRer Buroraum fiir 4 Personen.

e Teilweises Arbeiten von zu Hause aus ist nach Einarbeitungsphase und in
Absprache mdoglich.

e Arbeitszeit: Angestellt 30 Stunden verteilt auf mind. 4 Tage pro Woche.

e Entlohnung: Bruttogehalt mind.: € 2.600,- auf Basis 40h mit Bereitschaft zur
Uberbezahlung, abhangig von Ausbildung und Berufserfahrung; Einstufung
nach Schema Gemeindebediensteten in der Entlohnungsgruppe 6
vorgesehen

e Kilometergeldvergitung nach amtlichem Kilometergeld fur Dienstfahrten.

e Beginn der Tatigkeit: ab September 2023

Ihre aussagekratftige schriftliche Bewerbung senden Sie bis spatestens 30. April
2023 an den Verein LAG Bucklige Welt — Wechselland unter
leader@buckligewelt-wechselland.at.
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